
 
 

 

 

 

 

 

 

Kursus hos Mannaz 

Bliv bedre til Microsoft® 
Teams 
Få styr på værktøjerne i Teams, og styrk samarbejdet på 
tværs 

1 dag | 1 modul  
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Bliv Bedre til 
Microsoft teaMs 

 

 

Få mere ud af Microsoft Teams, og skab den 
ultimative samarbejdsplatform 
 

På dette kursus får du en introduktion til Microsoft Teams og dets mange muligheder, så I kan bruge 
programmet mere effektivt og professionelt. Du lærer f.eks. at sammensætte en kommunikations- 
og samarbejdsplatform, hvor alt er samlet ét sted – uanset hvordan du tilgår platformen. 

 

Du kommer også til at arbejde med Teams Office 365, som gør det muligt for dig at samarbejde på 
kryds og tværs af afdelinger i din virksomhed, så produktiviteten øges. 

 

 

Hvem deltager på kurset? 
 

Kurset henvender sig til alle ledere og medarbejdere, der arbejder med Microsoft Teams. 

Alle deltagere skal have en Microsoft 365 licens og have adgang til Microsoft Teams. 

 

 

 

læs Mere og tilMeld dig her 
  

https://www.mannaz.com/da/kurser-og-uddannelser/kommunikation/microsoft-teams/
https://www.mannaz.com/da/kurser-og-uddannelser/kommunikation/microsoft-teams/


 

  

Kursets opbygning og indhold 

 

Kurset består af 1 dags kursusaktivitet. 

Undervisningen gennemføres som en kombination af oplæg/teori, cases, træning i egne samtaler og 

dialog/feedback deltagerne imellem. Træningen tilrettelægges, så alle får mulighed for at afprøve 

individuelle læringspunkter på dagen. 

 

På kurset arbejder du bl.a. med: 

 Microsoft® Teams´ værktøjskasse 
 Opbygning af teams og kanaler¨ 
 Integration med SharePoint ift. filer og andet indhold 
 Planlægning af møder 
 Kendskab til de nyeste funktioner 

 

Praktisk gennemførelse: 

Kurset er et 1-dags forløb, hvor du lærer at bruge Microsoft Teams som et effektivt værktøj til 

samarbejde på tværs af afdelinger, teams og geografiske placeringer. Undervisningen veksler mellem 

oplæg, cases og praktisk træning, så du får mulighed for at afprøve funktionerne undervejs. 

Du lærer at opbygge og strukturere Teams og kanaler, arbejde effektivt med filer via Teams og 

SharePoint, samt bruge både indlæg, chat, opkald og online møder som en del af jeres daglige 

kommunikation. 

Husk: Medbring din egen bærbare computer med seneste version af Microsoft Teams / Office 365. 

 

Kursusprisen indeholder 

 

 1 dags undervisning 
 Fuld forplejning 
 Kursusmateriale 
 Kursusbevis 
 Mulighed for tilkøb af individuel coaching 

 



 

 

  

Det får du ud af kurset 
 

Når du deltager i dette kursus, får du ikke bare personlige kompetencer, men også færdigheder, som 
din virksomhed eller organisation kan få stor gavn af. 

 

Dit personlige udbytte 
 Indsigt i Teams muligheder og adgang til 

de nyeste funktioner og tricks 
 Optimeret processer omkring møder 

(bedre mødeledelse) 

 Målrettet kommunikation med “Omtaler” 
og overblik over andres omtale af dig 

 Indblik i at strukturere et Team til 
samarbejde i forbindelse med projekter, 
afdelingsarbejde eller for hele 
virksomheden 

 Viden om hvordan Teams og SharePoint 
spiller sammen, samt hvordan du deler og 
søger efter filer 

 

Din virksomheds udbytte 
 Større udnyttelse af Teams´ mange 

værktøjer til at skabe overblik over 
virksomhedens kommunikation, filer og 
opgaver 

 Effektivisering af møder og projekter på 
tværs af organisationen 

 Bedre facilitering af online møder via 
Teams 

 Mere effektive online møder i en mere 
hybrid verden 

 

 
 
 
 

Har du spørgsmål? 
Du er altid velkommen til at henvende dig for at 
få uddybet, hvilket kursus eller hvilken 
uddannelse der passer bedst til dine behov. 

René Fabricius Weichel 

Senior Product Manager 
rfw@mannaz.com | +45 4517 6140 

 

 
 

 

Hold kurset kun for jeres medarbejdere 
Med et virksomhedsinternt forløb vælger I et kursus fra vores brede portefølje. Forløbet afholdes 
kun for jeres medarbejdere og tilpasses jeres konkrete behov, ønsker og forretningsmæssige mål. 

Kontakt Mariann Illum Vendler, Relation Manager: miv@mannaz.com | +45 4517 6189 

mailto:rfw@mannaz.com
mailto:miv@mannaz.com

